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УТВЕРЖДЕНО 

Приказом директора  

ГАУ КО «Дирекция спортивных сооружений» 

от 28.12.2022 №55 

 

 

Положение об обработке персональных данных в государственном автономном 

учреждении Костромской области «Дирекция спортивных сооружений», связанных с 

осуществлением уставной деятельности 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение об обработке персональных данных в государственном автономном 

учреждении Костромской области «Дирекция спортивных сооружений», связанных с 

осуществлением уставной деятельности (далее — Положение) разработано с целью:  

- определения порядка сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения 

(обновления, изменения), использования, обезличивания, записи, извлечения, передачи 

(распространение, предоставление, доступ), блокирования, удаления, уничтожения 

персональных данных в государственном автономном учреждении Костромской области 

«Дирекция спортивных сооружений» (далее – Учреждение);  

- обеспечения защиты прав и свобод субъектов персональных данных при обработке их 

персональных данных;  

- установления ответственности должностных лиц, имеющих доступ к персональным 

данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных;  

- закрепления механизмов обеспечения прав субъекта на сохранение конфиденциальности 

информации о фактах, событиях и обстоятельствах его жизни. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

 Конституцией Российской Федерации; 

 Гражданским кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральным законом от 27.06.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и защите информации»; 

 Федеральным законом от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

 иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.  

1.3. Персональные данные относятся к конфиденциальной информации.  

1.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

Учреждения и действует бессрочно до замены его новым Положением.  

1.5. Все изменения в Положение вносятся приказом директора Учреждения. 

1.6. Все сотрудники Учреждения, имеющие доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных, в обязательном порядке должны быть ознакомлены с настоящим 

Положением под роспись для последующего его исполнения.  
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2.  Основные понятия и состав персональных данных  

2.1.  Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия и 

определения:  

 автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с использованием средств вычислительной техники; 

 автоматизированная система - система, состоящая из персонала и комплекса 

средств автоматизации его деятельности, реализующая информационную технологию 

выполнения установленных функций; 

 безопасность объекта - состояние защищенности объекта от внешних и внутренних 

угроз; 

 безопасность информации - состояние защищённости информации, характеризуемое 

способностью пользователей, технических средств и информационных технологий 

обеспечить конфиденциальность, целостность и доступность информации; 

 блокирование информации - временное прекращение сбора, систематизации, 

накопления, использования, распространения, информации, в том числе её передачи; 

 доступ к информации - возможность получения информации и ее использования; 

 информационная система - совокупность содержащейся в базах данных 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических 

средств; 

 информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

 использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных 

действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных 

данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта 

персональных данных или других лиц; 

 конфиденциальность информации - обязательное для выполнения лицом, 

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 

информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

 конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не 

допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия 

иного законного основания; 

 обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

 обладатель информации - лицо, самостоятельно создавшее информацию либо 

получившее на основании закона или договора право разрешать или ограничивать доступ к 

информации, определяемой по каким-либо признакам; 
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 обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

 общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных 

данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется 

требование соблюдения конфиденциальности; 

 персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому лицу (субъекту персональных данных); 

 распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

 уничтожение информации - действия, в результате которого невозможно 

восстановить содержание информации в информационной системе или в результате которых 

уничтожаются материальные носители информации. 

2.2. Учреждение (далее - Оператор) может обрабатывать персональные данные следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

 кандидаты для приема на работу; 

 контрагенты Оператора (физические лица); 

 представители (работники) контрагентов Оператора (юридических лиц); 

 члены наблюдательного совета Оператора; 

 физические лица, получающие услуги Оператора в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации. 

2.3. Персональные данные категорий субъектов, которые может обрабатывать Оператор: 

2.3.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору (соискатели): 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- номер телефона; 

- сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

- иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных при 

рассмотрении его кандидатуры для приема на работу к Оператору. 

2.3.2. Контрагенты Оператора (физические лица): 

- фамилия, имя, отчество; 
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- дата и место рождения; 

- паспортные данные;  

- адрес регистрации по месту жительства; 

- контактные данные;  

- индивидуальный номер налогоплательщика; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- реквизиты расчетного счета в кредитной организации; 

- иные персональные данные, предоставляемые контрагентами (физическими лицами), 

необходимые для заключения и исполнения договора. 

2.3.3. Представители (работники) контрагентов Оператора (юридических лиц): 

- фамилия, имя, отчество; 

- контактные данные; 

- должность; 

- иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) 

контрагентов (юридических лиц), необходимые для заключения и исполнения договоров. 

2.3.4. Члены наблюдательного совета Оператора: 

- фамилия, имя, отчество;  

- замещаемая должность; 

- место работы. 

2.3.5 Физические лица, получающие услуги Оператора в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения; 

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- данные свидетельства о рождении; 

- справки об обучении; 

- данные документа, подтверждающего право на льготу. 

2.4. Данные персональные данные являются конфиденциальными. Режим 

конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания, по 

истечении срока хранения согласно номенклатуре дел Оператора, если иное не определено 

законом.  

2.5. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных.  

2.6.  Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки.  

2.7.  Обработка Оператором персональных данных осуществляется с целью:  

 обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и 

иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 

 заключения и исполнения гражданско-правовых договоров с контрагентами 

(физическими и юридическими лицами); 
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 осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством 

РФ, в том числе по предоставлению персональных данных в органы государственной власти, 

в Пенсионный фонд РФ, в Фонд социального страхования РФ, в Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования, а также иные государственные органы; 

 подбора персонала; 

 ведения кадрового и бухгалтерского учета; 

 осуществления деятельности Оператора в соответствии с уставом; 

 предоставления мер социальной поддержки, льгот и компенсаций; 

 и др., исходя из анализа правовых актов, регламентирующих деятельность Оператора 

целей фактически осуществляемой Оператором деятельности, а также деятельности, которая 

предусмотрена учредительными документами Оператора. 

 

3. Принципы обработки персональных данных 

3.1. Общие принципы обработки  

3.1.1. Обработка персональных данных осуществляется исключительно в целях обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, на основе принципа соответствия 

объема и характера обрабатываемых персональных данных, а также способов обработки 

персональных данных заявленным целям обработки персональных данных.  

3.1.2. Сбор, накопление, хранение, изменение, использование и распространение, а также 

другие действия, понимаемые под обработкой персональных данных, могут осуществляться 

только при условии письменного согласия физического лица, за исключением случаев, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее – Закон №152-ФЗ):  

1)  обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

2) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 

конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 

судопроизводстве в арбитражных судах; 

3) обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 

другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии 

с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

4) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных 

фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных 
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данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 

порталах государственных и муниципальных услуг; 

5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных 

данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 

персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора 

бездействие субъекта персональных данных; 

6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 

субъекта персональных данных невозможно; 

7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом от 03.07.2016 №230-ФЗ «О защите прав и законных интересов 

физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности 

и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и 

микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

8) обработка персональных данных необходима для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства 

массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при 

условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных 

данных; 

9) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона №152-ФЗ, 

при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

10) обработка персональных данных, полученных в результате обезличивания 

персональных данных, осуществляется в целях повышения эффективности государственного 

или муниципального управления, а также в иных целях, предусмотренных 

Федеральным законом от 24.04.2020 №123-ФЗ «О проведении эксперимента по 

установлению специального регулирования в целях создания необходимых условий для 

разработки и внедрения технологий искусственного интеллекта в субъекте Российской 

Федерации - городе федерального значения Москве и внесении изменений в статьи 6 и 10 

Федерального закона «О персональных данных» и Федеральным законом от 31.07.2020 

№258-ФЗ «Об экспериментальных правовых режимах в сфере цифровых инноваций в 
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Российской Федерации» в порядке и на условиях, которые предусмотрены указанными 

федеральными законами; 

11) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

3.1.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 

обработку персональных данных с передачей по сети Интернет.  

3.1.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством РФ.  

3.1.5. Оператором не осуществляется обработка биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, 

на основании которых можно установить его личность). 

3.1.6. Субъекты персональных данных не должны отказываться от своих прав на сохранение 

и защиту тайны.  

3.1.7. Письменное согласие на обработку своих персональных данных включает в себя: 

1) фамилию, имя, отчество, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

2) наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных; 

3) цель обработки персональных данных; 

4) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных; 

5) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, 

общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;  

6) срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва; 

7) подпись субъекта персональных данных. 

3.1.8. В случаях, когда Оператор может получить необходимые персональные данные 

субъекта только у третьей стороны, субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от 

него должно быть получено письменное согласие. В уведомлении Оператор обязан сообщить 

о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа субъекта 

дать письменное согласие на их получение. Согласие оформляется в письменной форме в 

двух экземплярах, один из которых предоставляется субъекту, второй хранится у Оператора.  

3.1.9. В случае недееспособности, либо несовершеннолетия субъекта персональных данных, 

все персональные данные следует получать от его родителей (законных представителей).  

3.1.10. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных по письменному запросу на имя директора Учреждения (Оператора).  

3.1.11.  Субъект  персональных  данных  имеет  право  на 

 получение следующей информации:  

1) сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может 

быть предоставлен такой доступ; 
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2) перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

3) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

4) сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных 

может повлечь за собой обработка его персональных данных. 

3.1.12. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения своих 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки.  

3.1.13. Сведения о персональных данных должны быть предоставлены субъекту 

персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 

персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.  

3.1.14. Доступ к своим персональным данным предоставляется субъекту персональных 

данных или его законному представителю Оператором при получении письменного запроса 

субъекта персональных данных или его законного представителя. Письменный запрос 

должен быть адресован на имя директора Учреждения (Оператора) или уполномоченного 

директором лицо.  

3.1.15. Субъект персональных данных вправе обжаловать в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные 

действия или бездействия Оператора при обработке и защите его персональных данных. 

3.2. Порядок сбора и хранения персональных данных  

3.2.1. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить физическому лицу 

(субъекту персональных данных) по его запросу информацию о целях, способах обработки 

персональных данных, сведения о лицах, имеющих доступ к персональным данным, 

перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения, сведения о 

сроках обработки и хранения персональных данных.  

3.2.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъект персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки.  

3.2.3. Персональные данные соискателей на вакантные должности (кандидатов для приема на 

работу) предоставляются соискателями непосредственно на бумажном носителе. В случае 

приглашения соискателя на собеседование, данные в резюме подтверждаются 

документально. Персональные данные соискателей хранятся у Оператора не дольше, чем до 

достижения цели их обработки, то есть до замещения вакантной должности.  

3.2.4. Персональные данные, предоставляемые физическими лицами, состоящими в 

гражданско-правовых и иных договорных отношениях с Учреждением (Оператором) при 

заключении договора, подтверждаются оригиналами документов и хранятся в течение 

исполнения договорных обязательств в соответствии с Гражданским кодексом Российской 

Федерации.  

3.2.5. Персональные данные законных представителей физических и юридических лиц 

поступают к Оператору при заключении договора, подтверждаются оригиналами документов 

и хранятся в течение исполнения договорных обязательств в соответствии с Гражданским 

кодексом Российской Федерации. 
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3.2.6. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

имущественного и/или морального вреда субъектам, затруднения реализации прав и свобод 

граждан Российской Федерации.  

3.2.7. Хранение персональных данных субъектов осуществляется работниками Оператора в 

соответствии с перечнем, утвержденным директором Учреждения, на бумажных и 

электронных носителях, в том числе в информационных системах, с ограниченным 

доступом.  

3.2.8. Должностные лица, хранящие персональные данные на бумажных носителях, 

обеспечивают их защиту от несанкционированного доступа и копирования в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации» и принятыми у Оператора локальными 

нормативными актами. 

3.2.9. Персональные данные субъектов могут также храниться в электронном виде на 

локальном компьютере. Доступ к электронным базам данных, содержащим персональные 

данные субъектов, обеспечивается системой паролей и антивирусными средствами защиты 

информации в соответствии с инструкциями по защите персональных данных, принятыми у 

Оператора. 

3.3. Процедура получения персональных данных субъектов  

3.3.1. Субъект самостоятельно принимает решение о предоставление своих персональных 

данных и дает письменное согласие на их обработку Оператором. Персональные данные 

субъектов персональных данных могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 

передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.  

3.3.2. Все персональные данные категорий субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются Учреждением (Оператором) (далее - субъект), получают непосредственно от 

субъекта персональных данных.  

В случае недееспособности либо несовершеннолетия субъекта персональных данных все 

персональные данные субъекта следует получать от его родителей (законных 

представителей), которые самостоятельно принимают решение о предоставлении 

персональных данных своего ребенка (подопечного) и дают письменное согласие на их 

обработку Оператором.  

3.3.3. Если персональные данные субъекта возможно получить только у третьей стороны, то 

субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено 

письменное согласие на получение его персональных данных у третьей стороны.  

В уведомлении Оператор обязан сообщить о целях, способах и источниках, и способах 

получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению 

персональных данных и возможных последствиях отказа субъекта дать письменное согласие 

на их получение.  

Согласие оформляется в письменной форме в двух экземплярах: один из которых 

предоставляется субъекту, второй хранится у Оператора.  
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3.3.4. Субъект при изменении персональных данных письменно уведомляет Учреждение 

(Оператора) о таких изменениях в срок, не превышающий трех рабочих дней.  

3.3.5. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Учреждение (Оператор) и 

его представители при обработке персональных данных субъекта должны соблюдать 

следующие общие требования: 

- обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 

соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации; заключения и исполнения гражданско-

правового договора с контрагентами (физическими юридическими лицами); осуществления 

функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством РФ, в том числе по 

предоставлению персональных данных в органы государственной власти, в Пенсионный 

фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в 

Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также иные государственные 

органы подбора персонала; ведения кадрового и бухгалтерского учета; перечисления 

страховых взносов в негосударственные пенсионные фонды; формирования и ведения 

федеральных, региональных и ведомственных информационных систем обеспечения 

деятельности Оператора; содействия в получении дополнительного образования 

работниками и обучающимися; осуществления деятельности Оператора в соответствии с 

Уставом; учета выполнения учебного плана и качества полученных знаний обучающимися; 

предоставления мер социальной поддержки, льгот и компенсаций; и др., исходя из анализа 

правовых актов, регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически 

осуществляемой Оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена 

учредительными документами Оператора.; 

- защита персональных данных субъектов от неправомерного их использования или утраты 

обеспечивается Учреждением (Оператором) за счет его средств в порядке, установленном 

Законом №152-ФЗ;  

- субъекты и их представители должны быть ознакомлены под роспись с документами 

Учреждения (Оператора), устанавливающими порядок обработки персональных данных 

субъектов, а также об их правах и обязанностях в этой области.  

3.3.6. Запрещается получать и обрабатывать персональные данные субъекта о его 

политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни, а также персональные 

данные субъекта о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной 

деятельности, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.  

3.4. Передача персональных данных  

3.4.1. Передача персональных данных третьей стороне без письменного согласия субъекта 

персональных данных, за исключением случаев, указанных в пункте 3.1.2. настоящего 

Положения, а также в случаях, установленных федеральным законом, не допускается.  

3.4.2. Передача персональных данных субъекта в коммерческих целях без его письменного 

согласия исключается.  

3.4.3. Лица, получившие доступ к персональным данным субъекта, должны быть 

предупреждены о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых 
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они переданы, и обязаны соблюдать это правило. Лица, получившие персональные данные, 

обязаны соблюдать режим конфиденциальности.  

3.4.4. Персональные данные субъектов передаются в государственные контролирующие 

органы в соответствии с федеральными законами (ФНС, ФСС, ПФР и др.), а также в банки в 

рамках исполнения договора.  

3.5.  Трансграничная передача персональных данных  

3.5.1. Трансграничная передача персональных данных Учреждением (Оператором) не 

осуществляется.  

3.5.2. Все технические средства обработки персональных данных находятся в пределах 

Российской Федерации. 

3.6.  Порядок уничтожения и блокирования персональных данных  

3.6.1. Учреждение (Оператор) обязано прекратить обработку персональных данных и 

уничтожить их после достижения цели обработки или в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку, за исключением случаев, когда уничтожение 

противоречит федеральному законодательству, а также уведомить о своих действиях 

субъекта персональных данных и (или) уполномоченный орган. Во всех случаях 

предусмотрен срок уничтожения персональных данных - три рабочих дня.   

3.6.2. Персональные данные, обрабатываемые в информационной системе персональных 

данных, удаляются путем стирания записи в базах данных пользователем информационной 

системы Учреждения (Оператора) по запросу субъекта или при достижении целей обработки 

персональных данных.  

3.6.3. Временное прекращение операций по обработке персональных данных (блокирование) 

должно возникать по требованию субъекта персональных данных при выявлении им 

недостоверности обрабатываемых сведений или неправомерных действий в отношении его 

данных.  

3.7. Защита персональных данных  

3.7.1. При обработке персональных данных Учреждение (Оператор) принимает правовые, 

организационные и технические меры, предусмотренные статьей 18.1 Закона №152-ФЗ, для 

защиты персональных данных от неправомерных действий.  

3.7.2. Защита персональных данных при их обработке в информационной системе 

персональных данных регламентирована Инструкцией пользователя информационных 

систем персональных данных и другими внутренними документами Учреждения по защите 

информации.  

3.7.3. К дополнительным мерам организационного характера для защиты информации и 

нейтрализации актуальных угроз, а также выполнения требований действующего 

законодательства по защите персональных относятся:  

- назначено ответственное лицо за организацию обработки персональных данных;  

- персональные данные доступны для строго определенного круга сотрудников;  

- определены места хранения персональных данных;  

- разработаны Положение об обработке и защите персональных данных, Политика в 

отношении обработки персональных данных, другие локальные акты по вопросам обработки 
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персональных данных, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных, а также 

сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных и устранении 

последствий нарушений;  

- осуществление внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных 

данных требованиям законодательства в сфере обработки персональных данных; 

- ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных 

данных, с законодательством Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требованиями к защите персональных данных, локальными актами, определяющими 

политику Оператора в отношении обработки персональных данных, а также по вопросам 

обработки персональных данных;  

- проводится обучение работников, осуществляющих обработку персональных данных;  

- определен перечень должностей работников Учреждения, осуществляющих обработку 

персональных данных исключительно для выполнения служебных (трудовых) обязанностей.  

3.7.4. К дополнительным мерам технического характера для защиты информации и 

нейтрализации актуальных угроз, а также выполнения требований действующего 

законодательства по защите персональных данных:  

- используются электронные цифровые подписи, защищенные программой шифрования 

информации КриптоПро СSP;  

- используются антивирусные средства защиты информации (Kaspersky Internet Security), 

прошедшие процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации в области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение 

таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз;  

- обеспечивается идентификация и проверка подлинности пользователя при входе в 

информационную систему по паролю условно-постоянного действия длиной не менее шести 

буквенно-цифровых символов;  

- обеспечен учет всех съемных носителей (флеш - карт) с помощью их маркировки и с 

занесением учетных данных в журнал;  

- в здании установлена система пожарная сигнализации, ведется видеонаблюдение; 

- утвержденные места хранения персональных данных оснащены охранной сигнализацией. 

3.7.5. К дополнительным средствам для защиты информации и обеспечения безопасности, а 

также выполнения требований действующего законодательства по защите персональных 

относятся:  

- сведения на бумажных носителях хранятся в сейфах и запирающихся металлических 

шкафах;  

- наличие круглосуточной физической охраны, предусматривающей контроль доступа в 

помещения Оператора посторонних лиц.  

3.8.   Согласие на обработку персональных данных  

3.8.1. Содержание письменного согласия на обработку персональных данных субъекта 

включает в себя пункты согласно 3.1.6. настоящего Положения. 
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3.8.2. С соискателей согласие на обработку персональных данных берется только в случае 

приглашения соискателя на собеседование в офис Учреждения (Оператора).  

Размещая свое резюме на электронных биржах труда или присылая резюме на электронную 

почту Учреждения (Оператора), соискатель автоматически дает свое согласие на обработку 

его персональных данных.  

3.8.3. С контрагентов (физических лиц и представителей (работников) юридических лиц) 

согласия на обработку персональных данных не берутся, поскольку обработка их 

персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных.  

3.8.4. С физических лиц, получающих услуги Оператора в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, а также с членов наблюдательного совета 

Оператора, согласия на обработку персональных данных не берутся, поскольку обработка их 

персональных данных необходима для выполнения Оператором функций, полномочий и 

обязанностей, возложенных на него законодательством Российской Федерации.  

 

4. Доступ к персональным данным  

4.1. Организация доступа должностных лиц к персональным данным субъектов  

4.1.1. Должностные лица Учреждения (Оператор) должны иметь доступ только к тем 

персональным данным, которые необходимы им для выполнения своих должностных 

обязанностей.  

4.1.2. Должностные лица Оператора допускаются к обработке персональных данных после 

ознакомления с настоящим Положением, а также с действующими нормативно-правовыми 

актами Российской Федерации и иной организационно-распорядительной документацией 

Учреждения по обработке и защите персональных данных.  

4.1.3. Должностные лица Учреждения перед началом обработки персональных данных 

подписывают соглашение о неразглашении персональных данных.  

4.1.4. Доступ должностных лиц к обработке персональных данных осуществляется в 

соответствии с перечнем должностей работников, осуществляющих обработку персональных 

данных в Учреждении, утвержденным приказом директора Учреждения. 

4.1.5. В случае обнаружения нарушений правил обработки персональных данных в 

Учреждении, руководство Оператора и/или ответственный за организацию обработки 

персональных данных обязаны приостановить предоставление персональных данных 

пользователям до выявления и устранения причин нарушений.  

4.1.6. Субъекты персональных данных Учреждения имеют право на свободный бесплатный 

доступ к своим персональным данным, а также на получение копий любой записи о своих 

персональных данных, обрабатываемых у Оператора. 

4.1.7. Лица, не имеющие доступа к персональным данным в соответствии с перечнем 

должностей работников, осуществляющих обработку персональных данных в Учреждении, 

могут быть допущены к ним на основании приказа, подписанного директором Учреждения. 
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4.2. Организация доступа субъекта персональных данных к его персональным данным  

4.2.1. Учреждение, обрабатывающее персональные данные, должно обеспечивать 

бесплатный доступ субъекта к его персональным данным, содержащимся как в 

автоматизированной информационной системе Учреждения, так и на бумажных носителях. 

4.2.2. Для получения доступа к своим персональным данным субъекту необходимо 

направить в Оператору запрос в бумажной или электронной форме, подписанные 

собственноручно или квалифицированной электронной подписью. 

4.2.3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 

быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании 

федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Законом 

№152-ФЗ; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет 

поручена такому лицу; 

10) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, направленных на 

обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну; 

11) иные сведения, предусмотренные Законом №152-ФЗ или другими федеральными 

законами. 

4.2.4. Должностные лица Оператора должны предоставить персональные данные субъекту в 

доступной форме в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения 

оператором запроса субъекта персональных данных или его представителя, и в них не 

должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам, за 

исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных 

данных. 

4.2.5. В случае, если персональные данные субъекта являются неполными, устаревшими, 

недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
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цели обработки, Оператор обязана удовлетворить требование субъекта по устранению 

нарушений обработки персональных данных.  

4.2.6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если: 

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате 

оперативно-разыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, 

осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка; 

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание 

субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо 

предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо 

применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления 

обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается 

ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными; 

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма; 

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц; 

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в 

целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от 

актов незаконного вмешательства. 

 

5. Права и обязанности Учреждения (Оператора) 

5.1.      Учреждение (Оператор) имеет право осуществлять обработку персональных данных в 

законных и обоснованных целях, в том числе предоставлять персональные данные третьим 

лицам, если на это дано информированное согласие субъекта персональных данных или если 

это предусмотрено действующим законодательством.  

5.2.    В случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных 

действий с ними, Учреждение (Оператор) при обращении или по запросу субъекта 

персональных данных или его законного представителя, либо уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных, обязано устранить допущенные нарушения 

или, в случае невозможности устранения, уничтожить персональные данные, а также 

уведомить о своих действиях субъекта персональных данных или уполномоченный орган.  

5.3. В случае предоставления субъектом неполных, устаревших, недостоверных или 

незаконно полученных персональных данных Учреждение обязано внести необходимые 

изменения, уничтожить или блокировать их, а также уведомить о своих действиях субъекта 

персональных данных.  
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5.4. По запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

Оператор обязан предоставить ему необходимую информацию.  

5.5.   Для защиты персональных данных субъектов Учреждение (Оператор) обязано: 

- обеспечить защиту персональных данных субъекта от неправомерного их использования 

или утраты в порядке, установленном законодательством РФ; 

- осуществлять передачу персональных данных субъекта только в соответствии с настоящим 

Положением и законодательством Российской Федерации; 

- предоставлять персональные данные субъекта только уполномоченным лицам и только в 

той части, которая необходима им для выполнения их трудовых обязанностей в соответствии 

с настоящим Положением, действующим законодательством Российской Федерации и 

иными распорядительными документами Оператора; 

- обеспечить субъекту свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, 

включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством; 

- по требованию субъекта или его законного представителя предоставить ему полную 

информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 

 

6.  Права и обязанности работников Учреждения (Оператора)  

6.1. Работники, допущенные к обработке персональных данных, обязаны ознакомиться с 

документами Учреждения (Оператора), которые устанавливают порядок обработки 

персональных данных в Учреждении, а также законодательством Российской Федерации в 

области обработки и защиты персональных данных, и подписать лист ознакомления с ними, 

а также подписать соглашение о неразглашении персональных данных, полученных в ходе 

исполнения своих должностных обязанностей.  

 

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных  

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных в Учреждении, связанных с осуществлением уставной деятельности, 

несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную 

ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

 


